
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА РЯЗАНИ 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

2021 г. № 

О внесении изменений в учетную политику администрации города Рязани, 
утвержденную распоряжением администрации города Рязани от 30.12.2019 № 2285-р 

В соответствии с частью 6 статьи 8 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ 

«О бухгалтерском учете», пунктом 12 федерального стандарта бухгалтерского учета 

для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки», утвержденного приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н, 

руководствуясь статьями 39, 41 Устава муниципального образования - городской округ 

город Рязань, постановлением администрации города Рязани от 30.03.2020 № 1323 

«О делегировании отдельных полномочий главы администрации города Рязани 

и.о. заместителя главы администрации Федину О.А.»: 

1. Внести в учетную политику администрации города Рязани, утвержденную 

распоряжением администрации города Рязани от 30.12.2019 № 2285-р «Об утверждении 

учетной политики администрации города Рязани» (в редакции распоряжений 

администрации города Рязани от 07.10.2020 № 1362-р, от 30.12.2020 № 1963-р), 

следующие изменения: 

1.1. Дополнить пунктом 2.8.21 следующего содержания: 

«2.8.21. Учет расчетов по исполнению денежных обязательств по доставке Почтой 

России ежемесячных доплат к пенсиям лицам, получавшим до 31 декабря 1991 года 

персональные пенсии местного значения, ведется на забалансовом счете 30 «Расчеты 

по исполнению денежных обязательств через третьих лиц» в журнале операций 

по забалансовым счетам (№ 116). 

Для аналитического учета введены следующие аналитические забалансовые счета: 

- 30.1 - расчеты в январе; 

- 30.2 - расчеты в феврале; 
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- 30.3 - расчеты в марте; 

- 30.4 - расчеты в апреле; 

- 30.5 - расчеты в мае; 

- 30.6 - расчеты в июне; 

- 30.7 - расчеты в июле; 

- 30.8 - расчеты в августе; 

• 30.9 - расчеты в сентябре; 

- 30.10 - расчеты в октябре; 

- 30.11 - расчеты в ноябре; 

- 30.12 - расчеты в декабре. 

Операции по увеличению забалансового счета 30 проводятся при перечислении 

Почте России суммы ежемесячных доплат к пенсиям лицам, получавшим до 31 декабря 

1991 года персональные пенсии местного значения, на соответствующем текущему 

месяцу аналитическом счете забалансового счета 30. Данная операция отражается 

работниками расчетно-финансового отдела МКУ «ЦС». 

Операции по уменьшению забалансового счета 30 проводятся: 

1) в случае получения от Почты России в течение 3 месяцев с месяца отправления 

возврата денежной суммы - путем сторнирования остатка соответствующего 

аналитического счета забалансового счета 30 на сумму возврата. Данная операция 

отражается работниками расчетно-финансового отдела МКУ «ЦС». 

2) по истечении 3 месяцев с месяца отправления - путем списания в кредите 

соответствующего аналитического счета забалансового счета 30 суммы его остатка. 

Данная операция отражается работниками отдела по учету нефинансовых активов и 

обязательств МКУ «ЦС». 

Аналитический учет по забалансовому счету 30 ведется в карточке учета средств и 

расчетов (код формы по ОКУД 0504051) в разрезе денежных обязательств по месяцам 

выплат. Карточки учета средств и расчетов (код формы по ОКУД 0504051) 

по забалансовому счету 30 формируются ежеквартально работниками отдела по учету 

нефинансовых активов и обязательств МКУ «ЦС». 

При оформлении операций по забалансовому счету 30 применяются бухгалтерские 

справки (код формы по ОКУД 0504833) с приложением необходимых документов.» 

1.2. В приложении № 2 «Перечень унифицированных форм первичных, сводных 

учетных документов, регистров бухгалтерского учета, применяемых на участках 

с автоматизированным способом обработки» к Учетной политике администрации города 

Рязани: 



3 

1.2.1. Форму «Счет-фактура» изложить в редакции согласно приложению № 1 

к настоящему распоряжению. 

1.2.2. Форму «Корректировочный счет-фактура» изложить в редакции согласно 

приложению № 2 к настоящему распоряжению. 

1.2.3. Форму «Книга покупок» изложить в редакции согласно приложению № 3 

к настоящему распоряжению. 

1.2.4. Форму «Книга продаж» изложить в редакции согласно приложению № 4 

к настоящему распоряжению. 

1.3. В приложении № 3 «Периодичность формирования и архивной обработки 

регистров бухгалтерского, бюджетного и налогового учета» к Учетной политике 

администрации города Рязани слова «Ежеквартально по балансовым счетам 

020135000,020431000» заменить словами «Ежеквартально по балансовым счетам 

020135000,020431000 и забалансовому счету 30». 

1.4. Приложение № 5 «Рабочий план счетов бюджетного учета» к Учетной 

политике администрации города Рязани после строки 

Оплаченные и списанные на расходы Учреждения научно-исследовательские 
работы, не удовлетворяющие условиям отнесения их к нематериальным 
активам 

28 

дополнить строкой 

Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 30 

2. Распространить действие пунктов 1.1, 1.3, 1.4 настоящего распоряжения 

на правоотношения, возникшие с 01.01.2021, пункта 1.2 настоящего распоряжения 

на правоотношения, возникшие с 01.07.2021. 

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

И.о. заместителя главы администрации ^^р=эг^>-— О.А. Федин 



Приложение № 1 
к распоряжению администрации города Рязани 
от •€!, '(2Ы(](УП#1- 2021 г. № -/090-

Приложение № 1 
к постановлению Правительства 

Российской Федерации 
от 26 декабря 2011 г. № 1137 

(вред, постановления Правительства РФ от 02.04.2021 № 534) 

СЧЕТ-ФАКТУРА № 
ИСПРАВЛЕНИЕ № 

от 
от1 

Продавец 
Адрес 
ИНН/КПП продавца 
I рузоотпрапитель и его адрес 
Грузополучатель и его адрес 
К платежно-расчетному документу № 
Документ об отгрузке № п/п 
Покупатель 
Адрес 

№ 

ИНН/КПП покупателя 
Валюта, наименование, код 
Идентификатор государственного контракта, договора (соглашения) (при наличии) 

(1) 
(1а) 
(2) 
(2а) 
(26) 
(3) 
(4) 
(5) 
(5а) 
(6) 
(ба) 
(бб) 
(7) 
(8) 

№ 
п/п 

Наименование товара 
(описание выполненных работ, 

оказанных услуг), 
имущественного права 

Код вида 

товара 

Единица 
измерения Коли

чество 
(объем) 

Цена (тариф) 
за единицу 
измерения 

Стоимость 
товаров (работ, 

услуг), 
имущественных 
прав бе? налога -

всего 

В том 

числе 

сумма 
акциза 

Налоговая 
ставка 

Сумма 
налога, 

предъявляемая 
покупателю 

Стоимость товаров 
(работ, услуг), 

имущественных прав 
с налогом - всего 

Страна происхождения 

товара 

Регистрационный номер 
декларации 

на товары или 
регистрационный номер 

партии товара, 

подлежащего 
проел ежи ваемости 

Количественная единица 
измерения товара, 

используема* в целях 
осуществления 

прослеживаем оста 

Количество товара, 
подлежащего 

прослежнваемосш, в 
количественной единице 

измерения товара, 
используемой в цепях 

осуществлена 
проел окн ваемостн 

№ 
п/п 

Наименование товара 
(описание выполненных работ, 

оказанных услуг), 
имущественного права 

Код вида 

товара 

код 
условное 

обозначение 
(национальное) 

Коли
чество 

(объем) 

Цена (тариф) 
за единицу 
измерения 

Стоимость 
товаров (работ, 

услуг), 
имущественных 
прав бе? налога -

всего 

В том 

числе 

сумма 
акциза 

Налоговая 
ставка 

Сумма 
налога, 

предъявляемая 
покупателю 

Стоимость товаров 
(работ, услуг), 

имущественных прав 
с налогом - всего 

цифровой 

код 
краткое 

наименование 

Регистрационный номер 
декларации 

на товары или 
регистрационный номер 

партии товара, 

подлежащего 
проел ежи ваемости 

код 
условное 

обозначение 

Количество товара, 
подлежащего 

прослежнваемосш, в 
количественной единице 

измерения товара, 
используемой в цепях 

осуществлена 
проел окн ваемостн 

1 1а 16 2 2а 3 4 5 6 7 8 9 10 10а п 12 Г2а 13 

Всего к оплате (9) X 

Руководитель организации 
или иное уполномоченное лицо 

Индивидуальный предприниматель 
или иное уполномоченное лицо 

Главный бухгалтер 
или иное уполномоченное лицо 

(подпись) (ф.и.о.) (подпись) (Ф.И.О.) 

(подпись) (Ф.И.О.) (реквизиты свидетельства о государственной регистрации 
индивидуального предпринимателя) - / 

-Jf 



Продавец 
Адрес 
ИНН/КПГТ продавца 
Покупатель 
Адрес 
ИНН/КПП покупателя 
Валюта: наименование, код 
Идентификатор государственного контракта, договора (соглашения) (при наличии) 

(2) 
(2а) 
(26) 
(3) 
(За) 
(36) 
(4) 

(5) 

Приложение № 2 
к распоряжению администрации города 
от 9<С" 2021 г. № 

ани 

Приложение № 2 
к постановлению Правительства 

Российской Федерации 
от 26 декабря 2011 г. № 1137 

(в ред. постановления Правительства РФ от 02 04.2021 № 534) 

КОРРЕКТИРОВОЧНЫМ СЧЕТ-ФАКТУРА № от 
ИСПРАВЛЕНИЕ КОРРЕКТИРОВОЧНОГО СЧЕТА-ФАКТУРЫ № _ 
К СЧЕТУ-ФАКТУРЕ (счетам-фактурам) № от 
с учетом исправления № от (16) 

(1), 
от (la) 



№ 
п/п 

Наименование товара 
(описание 

выполнении рабог, 
оказанных услуг), 
имущественного 

правя 

Показатели в связи 
с изменением стоимости 

отгруженных товаров 
(выполненных работ, 

оказанных услуг), 
переданных 

имущественных прав 

Код 
вида 

товара 

Единица измерения 
Коли
чество 
(объем) 

Цена (тариф) 
за единицу 
измерен»! 

Стоимость 
товаров 
(работ, 
услуг), 

имущест
венных прав 
без налога • 

всего 

В том 
числе 
сумма 
акциза 

Нало
гом* 

ставка 

Сумма 
налога 

Стоимость товаров 
(рвбот, услуг), 

имущественных прав 
с налогом • всего 

Страна происхождения 
товара 

Регистрационный номер 
декларации 

на товары или 
регистрационный номер 

партии товара, 
Подлежащего 

прослеживаемоста 

Количественна» единица 
измерения товара, 

используемая в целях 
осуществления 

прослеживаемости 

Количество товара, 
подлежащего 

прослеживаемости, в 
количественной единице 

измерения товара, 
используемой в целях 

осуществления 
прослеживаемости 

№ 
п/п 

Наименование товара 
(описание 

выполнении рабог, 
оказанных услуг), 
имущественного 

правя 

Показатели в связи 
с изменением стоимости 

отгруженных товаров 
(выполненных работ, 

оказанных услуг), 
переданных 

имущественных прав 

Код 
вида 

товара 

код 
условное 

обозначение 
(национальное) 

Коли
чество 
(объем) 

Цена (тариф) 
за единицу 
измерен»! 

Стоимость 
товаров 
(работ, 
услуг), 

имущест
венных прав 
без налога • 

всего 

В том 
числе 
сумма 
акциза 

Нало
гом* 

ставка 

Сумма 
налога 

Стоимость товаров 
(рвбот, услуг), 

имущественных прав 
с налогом • всего 

цифровой 
код 

краткое 
наименование 

Регистрационный номер 
декларации 

на товары или 
регистрационный номер 

партии товара, 
Подлежащего 

прослеживаемоста код 
условное 

обозначение 

Количество товара, 
подлежащего 

прослеживаемости, в 
количественной единице 

измерения товара, 
используемой в целях 

осуществления 
прослеживаемости 

1 и 16 1 в 2 2а 3 А 5 б 7 g 9 10 10а И 12 12а 13 

А (до изменения) 

Б (после изменения) 

В (увеличение) X X X X X X X 

Г (уменьшение) X X X X X X X 

А (до изменения) 

Б (после изменения) 

В (увеличение) X X X X X X X 

Г (уменьшение) X X X X X X X 

Всего увеличение (сумма спи ж В) X X X X X X X 

Всего уменьшение (сумма строк П X X X X X X 

Руководитель организации 
или иное уполномоченное лицо 

Индивидуальный предприниматель 
или иное уполномоченное лицо 

Главный бухгалтер 
или иное уполномоченное лицо 

(подпись) (Ф.И.О.) (подпись) (Ф.И.О.) 

(подпись) (ф.и.о.) (реквизиты свидетельства о государственной регистрации 
индивидуального предпринимателя) 



Приложение № 3 
к распоряжению администрации города Рязани 
от '0£s"ttMttC44& 2021 г. № YOi 

Приложение № 4 
к постановлению Правительства 

Российской Федерации 
от 26 декабря 2011 г. № 1137 

(в ред. постановления Правительства РФ от 02.04.2021 № 534) 

КНИГА ПОКУПОК 

Покупатель 
Идентификационный номер и код причины постановки 
на учет налогоплательщика-покупателя 
11окупка за период с по 

№ 
п/п 

Код вида 
опера* 

Ним 

Номер 
и дата 
счета-

фаьггфы 
продавца 

Номер 
и дета 

исправ
ления 
счета-

фактуры 
продавца 

Номер и дета 
коррек

тировочного 
счета-

фактуры 
продавца 

Номер и дета 
исправ
ления 

корректи
ровочного 

счета-
фактуры 
продавца 

Номер 
и дета 
доку
мента, 

подтвер
ждаю
щего 

уплату 
налога 

Дата 
принятия 
не учет 
товаров 
(работ, 
услуг), 

имущест
венных 
прав 

Наиме
нован не 

продавца 

ИНН/КПП 
продавца 

Сведения о посреднике 
(комиссионере, агенте) 

Наиме
нование 

и код 
валюты 

Стоимость покупок по 
счету н)>а*туре, 

разница стоимости по 
корректировочному 

счету-фаюуре 
(включая НДС) 
в валюте счета* 

фактуры 

Сумма НДС 
по счету-фактуре, 

рдонща суммы НДС 
по корректировоч

ному счету-фактуре, 
принимаемая 

к вычету, 
в рублях 

и копейках 

Регистрационный 
номер декларации 

на товары или 
регистрационный 

номер партии товара, 
подлежащего 

проел еживаечости 

Код 
количественной 

еднншш измерения 
товара, используемой 
в целях осуществления 

прослеживаемое™ 

Количество товара, 
подлежащего 

прослеживаем ости, 
в количественной 

единице измерения 
товара, используемой 
• целях осуществления 

прослеживаем остн 

Стоимость товара, 
подлежащего 

проел ежи васмостн, 
без НДС, в рублях 

№ 
п/п 

Код вида 
опера* 

Ним 

Номер 
и дата 
счета-

фаьггфы 
продавца 

Номер 
и дета 

исправ
ления 
счета-

фактуры 
продавца 

Номер и дета 
коррек

тировочного 
счета-

фактуры 
продавца 

Номер и дета 
исправ
ления 

корректи
ровочного 

счета-
фактуры 
продавца 

Номер 
и дета 
доку
мента, 

подтвер
ждаю
щего 

уплату 
налога 

Дата 
принятия 
не учет 
товаров 
(работ, 
услуг), 

имущест
венных 
прав 

Наиме
нован не 

продавца 

ИНН/КПП 
продавца наимено

вание 
посредника 

ИНН/КПП 
посредника 

Наиме
нование 

и код 
валюты 

Стоимость покупок по 
счету н)>а*туре, 

разница стоимости по 
корректировочному 

счету-фаюуре 
(включая НДС) 
в валюте счета* 

фактуры 

Сумма НДС 
по счету-фактуре, 

рдонща суммы НДС 
по корректировоч

ному счету-фактуре, 
принимаемая 

к вычету, 
в рублях 

и копейках 

Регистрационный 
номер декларации 

на товары или 
регистрационный 

номер партии товара, 
подлежащего 

проел еживаечости 

Код 
количественной 

еднншш измерения 
товара, используемой 
в целях осуществления 

прослеживаемое™ 

Количество товара, 
подлежащего 

прослеживаем ости, 
в количественной 

единице измерения 
товара, используемой 
• целях осуществления 

прослеживаем остн 

Стоимость товара, 
подлежащего 

проел ежи васмостн, 
без НДС, в рублях 

1 2 3 4 5 6 7 9 9 10 И 12 13 14 15 16 17 18 19 

Всего 

Руководитель организации 
или иное уполномоченное лицо 

Индивидуальный предприниматель 
или иное уполномоченное лицо 

(подпись) (ф.и.о.) 

(подпись') (Ф.И.О.) 

Реквизиты свидетельства о государственной регистрации 
индивидуального предпринимателя 



Приложение № 4 
к распоряжению администрации горо 
от VjL {j&'UjCflUL 2021 г. № 

Рязани 

Приложение № 5 
к постановлению Правительства 

Российской Федерации 
от 26 декабря 2011 г. № 1137 

(в ред постановления Правительства РФ от 02.04.2021 № 534) 

КНИГА ПРОДАЖ 

Продавец 
Идентификационный номер и код причины постановки 
на учет налогоплательщика-продавца 
Продажа за период с по 

Код 
вида 

опера-
дни 

Номер 
и дата 
счета-

фактуры 
продавца 

Код 
айда 

товара 

Номер 
и дата 

исправ
ления 
счета* 

фактуры 
продавив 

Номер 
н дета 

коррек« 
тиро веч

ного счета* 
фактуры 
продавца 

Номер 
и дата 
неправ-

коррек
тиро

вочного 
счета-

фактуры 
продавца 

Найме* 
нование 
покупа

теля 

ИНН/ 
КПП 

покупа
теля 

Сведения 
о посреднике 

(комиссионере, 
агенте) 

наиме
нование 
посред

ника 

ИНН/ 
КПП 

посред
ника 

Номер 
н дета 
доку» 
мента, 

подтвер
ждаю» 
щего 

оплату 

Наиме
нование 

и код 
вашоты 

Стоимость 
продаж по 

счету-фактуре, 
разница 

стоимости 
по корректиро
вочному счету-

фактуре 
(включая НДС) 

валюте 
счета-
фак
туры 

| рублях 

Стоимость продаж, 
облагаемых налогом, 

по счету-фактуре, разница 
стоимости по 

корректировочному счету» 
фактуре (без НДС) а рублях 

и копейках, по ставке 

20 
про
цен
тов 

1В 
про* 
ц«-
тов 

10 

про
цен
тов 

про
цен
тов 

Сумма НДС 
по счету-фактуре, 

разница суммы 
налога по 

корректировочному 
счету-фактуре 

в рублях и копейках» 
по ставке 

20 
про
цен
тов 

18  

про-
цен-
тов 

10 
про* 
цен
тов 

Стоимость 
продаж, 

освобож
даемых 

от налога, 
по счету-
фаетуре, 
разница 

стоимости по 
корректиро

вочному 
счету-фактуре 

в рублях 
н копейках 

Регистрацион
ный номер 
декларации 

на товары или 
регистрацион

ный номер 
партии товара, 
подлежащего 

проел ски-
ваемосги 

Код 
количественной 

единицы 
измерения 

товара, 
используемой 

в иелях 
осуществления 

проел ежи-
ааемости 

Количество 
товара, 

подлежащего 
прослежи
ваем ост и, 

в количест
венной единице 

измерения 
товара, 

используемой 
в целях 

осуществления 
прослежи
вав мост 

Стоимость 
(товара, 
подлежащего 
проел ежи-
ваемосги, 
без НДС. 
в рублях 

10 13а 14 На 17 17а 18 19 22 

Руководитель организации 
или иное уполномоченное лицо 

Индивидуальный предприниматель 
или иное уполномоченное лицо 

(подпись) (ф.и.о.) 

(подпись) (Ф.И.О.) 

Реквизиты свидетельства о государственной регистрации 
индивидуального предпринимателя 


