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                                                                                       Приложение 

                                                                                       к постановлению 

                                                                                       администрации города Рязани 

                                                                                       от ____  _____________ 2017 г. № _______

Изменения

в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка многодетной семьи на учет для предоставления земельного участка», утвержденный постановлением администрации города Рязани от 11.01.2013 № 13

1. В подпункте 2 пункта 2.3 слова «из единого государственного реестра прав                      на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить словами «из Единого государственного реестра недвижимости»; слова «ФМС России» заменить словами «УВМ УМВД России                  по Рязанской области».

2. В подпункте 3 пункта 2.3 слова «правовым управлением аппарата» заменить словами «управлением правовой и контрольной работы»; слова «управлением делами» заменить словами «управлением документационного обеспечения».

3. В пункте 2.7.1 цифру «30» заменить цифрой «26».

4. Пункты 2.7.3, 2.7.4 изложить в следующей редакции:

«2.7.3. Сроки прохождения отдельных административных процедур:

а) прием и регистрация заявления и документов от одного заявителя - не более 45 минут;

б) направление заявления и прилагаемых документов в управление образования -                     в течение 1 рабочего дня со дня приема и регистрации документов заявителя;

в) рассмотрение документов управлением образования и направление документов                       в Управление - в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в управление образования;

г) рассмотрение Управлением представленных документов - не более 20 рабочих дней.

В рамках данной административной процедуры могут осуществляться административные процедуры, предусмотренные подпунктами «д» и «е» настоящего пункта Административного регламента, при этом срок выполнения административной процедуры «рассмотрение Управлением представленных документов» может включать срок административных процедур, предусмотренных подпунктами «д» и «е» настоящего пункта Административного регламента, но не должен превышать максимальный срок, предусмотренный  для  процедуры «рассмотрение Управлением представленных документов»;

д) межведомственное информационное взаимодействие - 5 рабочих дней:

- подготовка и направление запроса в Росреестр, УВМ УМВД России по Рязанской области - в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документов                             в Управление;

- проверка полноты информации, указанной в документе, полученном в результате межведомственного информационного взаимодействия, - в течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемого документа (информации).

е) подготовка и оформление результата предоставления муниципальной услуги -                    в течение 14 рабочих дней;

ж) направление результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию - в течение 1 рабочего дня;

з) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги - в течение                    1 рабочего дня со дня принятия решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет) многодетной семьи для предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

2.7.4. Максимальный срок принятия решения администрацией города Рязани                             о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 рабочих дней, а в случае обращения заявителя через Интернет-портал срок предоставления муниципальной услуги                  не должен превышать 15 рабочих дней с даты поступления в Управление заявления                             и документов.».

5. В пункте 2.7.5 слова «3 рабочих дня» заменить словами «1 рабочий день».

6. В пункте 2.9.1.1 абзац шестой исключить.

7. В пункте 2.9.2 слова «из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить словами «из Единого государственного реестра недвижимости»; слова «ФМС России» заменить словами «УВМ УМВД России по Рязанской области».

8. В пункте 3.2.4.7 цифру «25» заменить цифрой «20».

9. В пункте 3.2.5.1 слова «из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить словами «из Единого государственного реестра недвижимости»; слова «ФМС России» заменить словами «УВМ УМВД России по Рязанской области».

10. Пункт 3.2.5.9 изложить в следующей редакции:

«3.2.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.».

11. В пункте 3.2.6.5 слова «управлением делами» заменить словами «управлением документационного обеспечения».

12. В пункте 3.2.6.6 цифру «15» заменить цифрой «14».

13. Пункт 3.2.7.1 дополнить абзацами следующего содержания:

«В случае, если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: получить в Управлении или почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, - административная процедура по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию не проводится,                   а должностное лицо Управления, ответственное за выдачу (направление) документов, приступает к выполнению административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением, предусмотренной               пунктом 3.2.8.1 Административного регламента.

В случае, если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: получить в Уполномоченной организации,  надлежащим образом заверенная копия подписанного и зарегистрированного                                  в установленном порядке постановления администрации города Рязани о постановке на учет (об отказе в постановке на учет) многодетной семьи для предоставления земельного участка                в собственность бесплатно в порядке делопроизводства передается должностному лицу Управления, ответственному за направление документов в Уполномоченную организацию.».

14. Пункты 3.2.8.1 – 3.2.8.7 исключить.

15. Пункт 3.2.8 дополнить пунктами 3.2.8.1, 3.2.8.1.1 – 3.2.8.1.5, 3.2.8.2, 3.2.8.2.1-3.2.8.2.6 следующего содержания:

«3.2.8.1. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением.

3.2.8.1.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является окончание административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги, в случае, когда заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги: получить в Управлении                 или почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении. 

3.2.8.1.2. Должностное лицо Управления, ответственное за выдачу (направление) документов, выдает (направляет почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

3.2.8.1.3. Результатом административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.8.1.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры           по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является отметка в СЭД о выдаче (направлении) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.8.1.5. Максимальный срок административной процедуры - 1 рабочий день.

3.2.8.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги Уполномоченной организацией.

3.2.8.2.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Уполномоченной организацией является поступление должностному лицу Уполномоченной организации, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, надлежащим образом заверенной копии подписанного и зарегистрированного в установленном порядке постановления администрации города Рязани о постановке на учет (об отказе в постановке на учет) многодетной семьи              для предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

3.2.8.2.2. Должностное лицо Уполномоченной организации, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня приема           от Управления результата предоставления муниципальной услуги сообщает заявителю лично, по телефону или электронной почте о результате предоставления муниципальной услуги.

3.2.8.2.3. Должностное лицо Уполномоченной организации, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- выясняет у заявителя номер, указанный в расписке в получении документов;

- находит документы по предоставлению муниципальной услуги (по номеру, указанному в расписке), а также документы, подлежащие выдаче;

- делает запись в расписке или АИС МФЦ о выдаче документов;

- знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении результата предоставления муниципальной услуги в расписке;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги заявителю в одном подлинном экземпляре.

3.2.8.2.4. Результатом административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Уполномоченной организацией является получение заявителем документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги через Уполномоченную организацию.

3.2.8.2.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры               по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Уполномоченной организацией является регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в АИС МФЦ.

3.2.8.2.6. Максимальный срок административной процедуры – 1 (один) рабочий день.».

16. В приложении № 2 к Административному регламенту слова «График работы структурных подразделений администрации города Рязани: понедельник - пятница: с 9.00             до 18.00, перерыв на обед: с 13.00 до 14.00, суббота, воскресенье — выходные.» заменить словами «График работы структурных подразделений администрации города Рязани: понедельник - четверг: с 9.00 до 18.00, пятница: с 9.00 до 17.00, перерыв на обед: с 13.00              до 13.48, суббота, воскресенье — выходные.».

17. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:

  «Приложение № 3

  к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Постановка многодетной семьи               на учет для предоставления земельного участка» 

	Обращение заявителя в Уполномоченную организацию                  с заявлением по установленной форме и необходимыми документами



	Прием и регистрация заявления и документов



	Направление заявления и прилагаемых документов                 в управление образования



	Рассмотрение документов управлением образования             и направление документов в Управление



	Рассмотрение документов Управлением 



	Межведомственное информационное взаимодействие



	Подготовка и оформление результата предоставления муниципальной услуги



	Направление результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию



	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги



